{(Marodne novine broj 17/19.) i
¢lanka 23, Statuta Osnovne $kole Kupljenovo te 8lankg 03 Standarda za $kolske knjiZnice
(Narodne novine broj 34/00.) Skolski odbor Osnovne e Kuplienovo na sjednici odrZanoj

2968 dany ___ donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KN IZNICFE

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu ¥kolske knjiZnice (u dalinjemn teksty: p

rad ¥kolske knjiZnice, radno vrijeme Skolske knpiZnice, Koriftenje knjiZnignog fonda, zastita

knjiZniéne grade i ostalo y vezi s radom ¥kolske knjiZnige u Osnovnoej Zkoli Kupljenovo (u
daljnjem teksty ékola).

ravilnik) ureduje se djelatnost i

Clanak 2,
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste Z3 0s0be y !'I‘LL:I
na muske i Zenske osobe,

dkom rodu sy neutraini i odnose se

Clanak 3,
ovoga Pravilnika odnose §¢ na ucenike, |

djelatnike Skole te druge osobe koje s¢ koriste, odnosno b

Odredbe ititelje, struéng suradnike i ostale

arave u prostoru Skolske knjiZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ge ravnatelj i strudni suradnik - knjiZnigar.

IL. DIELATNOST §KOLSKE KNJIZNICE

Djelatnost skolske knjiZnice sastayni je dio obr,

azovipig procesa | obavlja se u sklady sa
Zakonom o knjiZnicama j knjizni

12ni¢noj djelatnosti, Stand:|n:|c:m za Skolske knjiznice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost $kolske knjiZnice ostvaruje se kao Es_rui.‘fnJ knjiZnidna djelatnost, neposredna

odgojno-obrazovana djelatnost te kulturna ; javna dielntnoht,




Clanak 3,

1zhory | koriftenju knjiznisne grada, informacijskih pomagala 1 drugih izvora, vodenje
dekumentacije ; Prikupljanje statistidkih  podataka 0 poslovanju, knjiznignoj gradi,
ketisnicima | @ karidtenjy usluga.  knjifnice. organiziranje kulturnih, informacijskih

obrazovnih sadr2ifa | programa, chavijanje drogih pestova suklaiing propisima o knjiZnigkoj
djelainosti.

Clanak 6,
Neposrednn odgejno-obrazovna dielatnost $kolske knjiznice obuhvasa rad s ucenicima te

Auradniu s uliteliima § sirdgnig suradnicima,

Clanak 7,
Kultutna i jayna djelatnost ¥kolske knjiznice odnaei ga g pripremu, organizaciju i

provedbu knjifevnik ribina, knjisevnih susretn, filmskih projekeiia, tematskih ; slignih izlozbi
tostalih oblika kultarnih § javnik sadrinja y Skolskoj knfiznici | Skali.

Clanak 8,
Skolsku knjiznicy vodj struéni suradnik - kniiznigar
Struéni suradnil . knjiFnitar nabavlja, strogng obraduje knjism | neknjiZny grady 1 deje je
ha keriStenje, informira korisnike o novoj gradi, nepasredna sudjeluje u odgoina-obrazavnom
Procesu o skiadu s Eodednjim planom | Programom rada e ovim Pravilnikom, obavlja poglove
u svezi 8 kulturnpm i javnom dielamagey Skels i svom rady suraduje 4 matitnom slugbom,

Agencijom za odgoj | obrazavanje, drigim knjlznicamg | nakladnicima,
HI. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNIZNICE
i

(f‘lan:n!-: 9.

Radno je vrijeme knjiznice istaknuto na ulaznim veating krijiZnice, o prilagodenn e

Clanak 10, ll |

potrebama odgojno — obrazovnog procesa Skols.
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IV. KNJIZNIENI FOND
Clanak 11,
Fond 8kolske knjiZnice podijeljen je na udenisk; I nastavnig¢ki fond, a sadri:

»

knjiznu grady (knjige, Sasopise i ostalu tiskanu gragd,

Ly
*  neknjiZny grady (CD,DVD i sl.).

Clanak 11, .
KnjiZnidng grada iz clanka 11, O¥oR pravilnika treba big Strucng obradeng te pravilno i

vitrine i ladica,
Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan,
potrebama korisnika $kolske knjiZnice,

pregledne smiestens ny police,

prilagoden nastavnom planu i programy i

knjiznitni se fang nabavlja u sklady g polrebamy nastavnih planova i programa, a y
dogovory s ravnateljerm, uéiteliima | stryénim swradnicima Skola.,

V. KORISNICT KNJIZNICE

élanak 13,
KnjiZni¢hu gradu imaju prayo koristiti uCenici,

ucitelii i strueni suradnici te ostal
djelatnici Skole (u daljem teksty: korisnici),

KunjiZnica je duzna svim korisnicima prugati svoje usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 14,
Korisnicima iz &lanka 13. ovoga Pravilnika

knjiznica moze izd
iskaznicy,

uli odgovarainén flancky
Za gve kotisnike iz Slankg 13, ovops

Pravitnika élanstvo q tkolskol knjiznic e beaplatng.
Korianici su duznj

izvijestill knjiznicara o svekaf promjeni osobiih podatals,

Clanak 15,
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir,

Korisniet v knjignicy e

redovai rad knji2nice.

SMijU anositt predmete nitg Aparate SGjom se uporabom reniar



Korisnika koji narugava red i mir, knjiZni&ar je ovladten udaljiti Fz prostorija knjiZnice.
|
Clanak 16,
Korisnici su duZni guvati knjiZznidnu grady od svakog ofteéivanja i uni8tavanja. Korisnicj

ne smiju trgati listove knjiga, podertavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
VL. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 17,
KnjiZniénu gradu korisnicima posuduje knjiZnidar. KnjiZnitary u posudivanju knjiZniéne

grade i drugim poslovima u knjiznici mogu pomagati udenici Skole.

Clanak 18.
U prostorijama knjiZnice korisnici se mogu sluziti knjigama, asopisima, novinama i

drugom knjiZni¢nom gradom unutar radno g vremena knjiZnice,

Clanak 19,
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice moZe se posuditi:
% uCenicima: odjednom 2 knjige (1 lektira i 1 po izboru) na rok od 14 dana,
% uditeljima: vi¥e knjiga i prirugnika tijekom ¥kolske goding, ia Casopisi i AVE grada na

rok od 7 dana ili prema potrebi u dogovoru s knjiZnitarem.

Clanak 20,
Izvan prostorija knjiZnice ne mo¥e se koristiti grada referentne zbirke: enciklopedije,
leksikoni, rje¢nici, bibliografije, atlasi, priruénici, gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi

0 razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili struénog suradnika.

Clanak 21.

Ake je potraznja za nekom knjiZni¢nom gradom povegana, knjiZni¢ar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vtijeme koriStenja odredeno Slankom 19, ovoga
Pravilnika.

Za viijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ugenika propisanih Skolskim kalendarom
te za vrijeme godidnjih odmora radnika i kada postoje epravdani razlozi knjiznidar moze

korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 19. ovoga gravilnika.



Clanak 22.
Korisnict su posudeny knjizninu gradu dugni pravadobng vratir,
Ak Korisnik zbog bolesti ili drugoga objekliviog mzloga nge u mogutnost pravodobno
viatill posudenu knjiznidnu grady, duzan je o tone lzvijestit knjiZnitara, a posudeny
knienidnu grady veatid nakon prestanka razloga sprijefenosti.

élanuk 23,

Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZnignu gradu, o ne padi se o slutaju iz Sanka 72,
stavka 2. ovoga pravilnika, knjiZnigar ée Opomenut,

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA  1L1 GUBITK A
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24, ‘
Korisnik koli izgubi, oget i unisi pasudenu knjiznign gradu, odgovorin je za Stet,
Ako je posudeni primjerak knjiZniéne grade oiteden talike da se vite na mode koristlt il
Je unidten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti 1 vratiy knjiznicl istovrsni pritmjerak
kakav je posudio.
Ako korisnik ne moge postupiti prema staviy 2, ovoga Clanka, duZan je nabaviti ; vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u vrijednosti faosu-:fcnﬂg primjerka,
Kade korisnik ne mada Postupiti prema stavky 1 cvoga flanka, duZan je Skoli naknadit
stetu u protuvrijednost oftecenog, uniftenog ilj izgublienog posudenog primjerka,
]
Clanak 25,
Na utvrdivanie Stets | naknade Stete [z dlanka 24, ovoga Pravilniks primjenjuju se odrede
Zakona o obveznim odnosima: I

Vrijednost knjizni¢ne grade utvrduje se myvidom inventame knjige Skolske knji¥nice,

VIIL ZASTITA KNJZNICNE GRADPE

Clanak 26,
U $kolskoj knjiZnici obvezno Je osigurati zagtity grade pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.



Zadtita grade treba obuhvatiti zadtitu grade od rtaznih uzrotnika propadanja (vlage
prekomjernog svietla, biologkih i atmosferskih utjecaja...), ali | popravilk ofteéenih knjiga te
izdvajanje knjizniéne grade za otpis.

Clanak 27,
vrijeme provodetja revizije je propisanc Pravilnikom o otpisu i revizifl knjiZnidne grade,
o ovisi o vell®ini fonda,
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajn se oftedena, zastarjéls, neaktualng i
suviing kmjiZniéna grada te se izead uje popis knjifnitne grade kojz se predlage za otpis.

Clanak 28,
Korsniel se obaviedftavaju o terminu revizije U kojem e knjidnica biti zatvorena kako bl
pravadabie mogli veatit gradu postidenu iz kniiZnice.

IX. Z1G KNJIZNICE

Clanak 29,
Na.svu gradu kojs dolazi u Enjiznicu stavija se #g, Upotrebliava se okrugli #g, promjera
38 mm na kajem je uz rub ispisan noziv i sjediste Skole.
Zig omadava dy je knjiga viasnidtvo Skole. Stavlia se nn poleding naslovne stranice,
sedampaestu stranicn | posljednju stranicy teksta,

X. FRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDRE,

Clanal 30,
5 odredbama ovoga Pravilnika teebajy bitl upoznati svi uitelji, uenici, raditeljifskrbnici i

ostali dielatnici Skole

Clanak 31. |
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknuyl na vidljivom mjestu u

knjiznici, |

Clanak 32,
Uvaj Pravilnik stupa na snsgu danom abjave na Oglasnoi plodi Skole,



|

Clanak 33. ‘

Stupanjem na Snagu ovoga Pravilniks prestaje va!.iliﬁ Pravilnik o radu $kolske
knjiZnice KLASA 003-04/09-01/02:, URBRO]: 238-33-37-09-01 ©d 04.02.2009, godine,

[,
KLASA: G 0L-0vf L4 ~olf L6 F
URBROJ: 25§ ~+5-%F- UL~01 .
Mjesto i datuym: KUPE}E}\.O\,OJ AS.03. g .

Pr-edsj.n:dnik Skolskog odbora;,
5 L\"lrﬁ"flfurl?f-ﬂt. Lhulone

Ovaj Pravilnik donesenje 29 O3 o)A . ___gogline, objavljen je na Oglasnoj plo&i
Skole I{ﬂ{’g] EnOO godine i stypio je hi snagu istoga dana,
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Prilog Pravilniku o radu $kolske knjiZnice

PROTOKOL NABAVE KNJIZNIENE GRADE U 05 KUPLIENOVO

1. KNJIZNICNA GRADA - OPCI DIO

Knjiznitnu gradu u skladu s &lankom 3, stavkom 7. Zokona o knfidnicame | kniiEni¢éna)
dielatnosti €ini svaki Jeziéni, slikovni i zvuéni dokument u analognom Il digitalnom ablik
informacijskog, umjetnitkog, obrazovnog, znanstvenog iii struf:'rpog sadrzaja, proizveden y
vite primjeraka | namifenjen javnosti kao i rukopist odnosno sua: druga grada koju knji#nica
posjedufe u svom fondu | stavlja na raspolagan|e kerisnlcima,

U godisnji financijski plan i Plan nabave Qsnovne dkole Kupljenove ukljuéen & i Plan
nabave knjiZni¢ne grade.,

Nabavna politika Skolske knjiznice Osnovre ‘kole Kupljenove temelji se na nastaviom
planu i programu, a vodj se sukladno potrebams cdgolno-cbrazovnog rada | strucnog
usavriavanja utitelja i stru&nih suradnika, prema standardima knjiiniEne struke te iskazanim
potrebama korisni¢ke populaciie Osnovne ikole Kupllenove (utenic, roditeljl/skrbnlici,
utitelji, strugni suradnici i drugi djelatnici skolg],

Skola je du¥na fond knjiznice kontinuirano i sustavno nadopunjavati razli¢itom vrstom
knjizni¢ne grade, a to &ini kupnjom i darovima.

Prema Standardu za $kolske knjiznice (NN34/2000) knjizni¢na grada se dopunjava svake
Skolske godine s 0,5 do 2 knjige i 0,5 jedinica AV i elektronicke grade po ueniku i ucitelju,
odnosno nastavniku i strugnom suradniku te novim naslovima ¢asopisa | listova.

Nabavu knjiznitne grade organizira knjiZni¢ar u dogovorl s u€iteljima i struénim

suradnicima uz suglasnost ravnatelja.

2. PLAN NABAVE KNJIZNICNE GRADE

KnjiZni¢ar izraduje Plan nabave knjizniéne grade.

Plan nabave knjizni¢ne grade podijeljen je u etiri kategorije:

Nabava strutne literature i referentne grade

Nabava AVE grade

Nabava lektirne i druge knjizni¢ne grade za uenike razredne nastave

Taw

Nabava lektirne i druge knjiZni€ne grade za uéenike predmetne nastave

AN NN



Za realizaciju Plana nabave knjizniEne grade knjifnitar u suradnji s mjerodavrim tjelima
Skole planira sredstva 23 nabavu chyvezne | preporutene (lterature, knjiga. | drugih
Informaciiskib izvora za potrebe utitelja, struénik suradnika, ufenika, kao | za potrebe
prajekats, strufnib skupova | drugih &kolskih aktivnost],

Knjiinltar pretraiuje, usporedule | aiurirs popise knjiiniéne grade, usporeduje |h s
prapisanom literaturom te lzraduje na temelju utvrdenog stanfa Plan nabave knjiiniéne
grade, U Planu nabave knjlinizne grade navodi se autor i naslov grade, koliding grade y
knjifnici i kelitina grade potrebne za nabavu. Ukeliko je rije o struénoj literatur] potrebno je
navest| nakladnika koji je lzcao gradu te mjesta i goding lzdanja,

Nakon [zrade Plana nabgve knjiZnitne pgrade kn[iZnlZar ga daje, s eventualnim
kementarima, ravnatel|u na uvid nakan Cega se ofekuje povratnl edgovar,

Knjitnicar uz suglasnost ravnatelja predaje Prijedlog plana nabave knjizniéne grade na
usvajanje Skolskom adbary keoji donosi adluky,

Ako e prijfedlog Plana nabave knjitnitne grade usvgjen, knjiznitar u surad nji s tajniftvam i
racunavadstvom Skole krede u postupek nabse,

Knfidnicar u vedinl slufajeva knjiznignu gradu narutuje direktne od nakladniks, a ake je
nabava pojedinih naslova direktnim putem otefanas, spora i 12 bilo kojeg razloga
onemagucena, knjiZnifar je ovlaften takvy gradu narutivati | od posrednika,

Sva dokumentacla o nabavi grade {narudibenica, panuda, dostavaica, predradun, radun)
Po primitky  se  dostavila  knjizniEaru, Knjifnitar  swu dokumentaciiu  dostavlja
tajnistvu/radunovodstuy gdje se radun knjiini | izvriava platanje.

Laprimljene knjige knjiznidar struéna | tefinicki obradule te daje na keritten|e korisnicima

Bkolske knjfiZnice u skladu s Pravilnikom o radu Skalika kn|lZnice,

3. NABAVA KMJIGA Z4 POTREBE NASTAVNIKA/STRUENIH SURADNIKA

Svaki uEitelj i struénl suradnik kole Ima prave sukladno poslavnof i nabavng] politici te
financijskim mogucnostima &kole Uputiti Zohtjev za nabavy knjiZaitne grade,

WEitell § strufni suradnilel narufuju fellenu pradu take da lspune Zabtiev 20 nobavy
kniiZnitne grade | dostave ga osabno li| na e-mall Skele/knjiznice, Podn ositel] zahtjeva duian
e ishoditl ovjerv obrasca | prikupiti  potrebne  potplse. navedene na ebraseiy
tknJ]EnIi.*ar,l’raEunuundstuu,-"ravnatelj}.

Ako Je prijedlog adobren od strane ovlastenih osoba, knfiEnitar krege u pastupak nahave.



4. PRORALUN 74 KNIZNICy

i nefeljapa

Arimferke iz
VRotrilebiti za amjeny knjl
Pravnim i fizidkim osobama,

Ba i dargyay drugim

Kn)lEnica ek grady ima

KnjiiniEngg rasprodayi,

Da Favatel] ispunfayg Bbrazoc 2 darovg
et o njegovom viasniétyy koje

V3 prava odlugivanja o ROStUpaniu s dargyn Om gradom,
Swu dr:rkumentaciju @ nabavi grade Primitkom darg (Ponuda,

dmtavnl:a, chrazac)
dostavia se ratunovodstyy Skale,



Protokol nabave knjlZniéne grage u O¥ Kuplienovo bit ¢e objavlien na web stranici Skole.

Ovaj je protokol prilog Pravilniky 0 radu $kolske knjiZnice |
Prilozi:

1. Zahtjev za nahawy knjizni¢ne grage, !

2. Obrazac za darovany grady.?

- Qbrazac o= moke prawssti ni woh §

" Dorazac sm MO revzatl fiawak «



